
1



2



3



4



5



6



1.การลงทะเบียนผู้ใช้งาน

1. เข้าสูห่น้า Log-in เพืˠอลงทะเบยีนทɣี https://gportal.pacc.go.th/
2. จากนัˣน กดปlุมลงทะเบยีนหน่วยงานอɣืน
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ลงทะเบียนผู้ใช้งาน

1. กรอกหมายเลขโทรศัพท์มือถือ
2. ต˦ิกเครืˠองหมาย ในช่อง I’m not a robot
3. จากนัˣนคลิกปlุม “ขอรหัส OTP”

8



3. ยนืยนัตัวตน ว่าไม่ใช่ Robot โดยการเลือกรูปใหต้รงตามคําบอก
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4. ระบบจะส่งรหัส OTP 
ให้ทางข้อความ (SMS) 
โทรศัพท์มือถือ

OTP (รหัสผ่านแบบใช้ครัˣงเดียว)
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5. กรอกรหสั OTP  
6. กดปlุม “ยืนยันรหัส” 
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7. กรอกรายละเอียดขอ้มลูผู้ใช้งานลงในแบบฟอร์ม “ข้อมูลสาํหรับใช้งานระบบบรหิารความเสียɣง” 
8. กดปlุม “ถัดไป”
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9. คลิกเลือกข้อมลูหน่วยงานของท่าน  
10. ทําเครืˠองหมาย     ทɣีชอ่งสีˠเหลɣียมหน้าสิทธิ˫ทɣีต้องการจะใชใ้นระบบ  

เลือก “หน่วยงาน หัวหน้า” หรือ  “หน่วยงาน ระดับผู้ปฏิบัติงาน” 

11. กดปุมl “ถัดไป”
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12. ตรวจสอบข้อมลูการลงทะเบียน
13. ทําเครืˠองหมายหน้าข้อความ “ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความข้างต้นเปนˮความจริงทุกประการ”
14. กดปุมl “บันทึก”เพืˠอยนืยนัการขอลงทะเบียน เมืˠอได้รับอนุมติัระบบจะแจ้งเตือนผ่านทางอีเมลทีˠ
ลงทะเบียนไว้
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15. หลังจากผู้ดแูลระบบทําการอนุมติัการลงทะเบียนแล้ว  
      ระบบจะส่ง Username และ Password ให้ทางอีเมลทีˠได้ลงทะเบียนไว้
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1. นํา Username และ Password จากอีเมลทีˠได้รับ เข้าสู่ระบบทีˠหน้า login ตามลxิงค์
https://gportal.pacc.go.th (แจ้งไว้ในอีเมล) โดยใช้ username เปนˮอีเมล 
 

2. คลิกปุมl “เข้าสู่ระบบ”

1.1 การ Login เข้าสูร่ะบบ
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1. การเข้าดู “User profile” โดยการคลิกทɣีชืˠอผู้ใชง้าน ทɣีมมุขวาบนของหน้าจอ
2. กดปุมl “User profile” 
3. การเปลɣียนรหัสผ่านทําได้โดยการคลิกทɣี “เปลɣียนรหัสผ่าน” (จะกล่าวถึงในหน้าถัดไป) 
4. ออกจากระบบได้โดยการคลิกทɣี “Logout” 
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1. คลิก “เปลɣียนรหัสผ่าน” ทɣีตรงชืˠอผู้ใชง้าน
2. กรอก “รหัสผ่านเดิม”  
3. กรอก “รหัสผ่านใหม”่ 
4. กรอก “ยนืยนัรหัสผ่านใหม”่   
5. จากนัˣนกดปุมl “ตกลง”
6. หากไมต้่องการเปลɣียนรหัส สามารถ กดปุมl “ยกเลิก”

1.2 การเปลɣียนรหัสผา่น
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• ระบบทําการเปลɣียนรหัสผ่านใหท่้านสาํเร็จจะแสดงข้อความ 
 
  “บันทึกเรียบร้อยแล้ว”  ทɣีหน้าจอดังรูป
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• คลิกทɣี “ระบบคําขอและสทิธิ˫ใชง้านระบบ”  ทɣีแถบเมนูด้านซ้ายในหน้าจอระบบหลัก

1.3. การขอเปลɣียนแปลงสิทธ˫ิการใช้งานระบบ
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 1. คลิกทɣี “ขอเปลɣียนแปลงสิทธิ˫” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย
2.  ทําเครืˠองหมาย      หน้าสิทธิ˫ทɣีต้องการจะเข้าใชร้ะบบ 

   3.  กดปุมl “ถัดไป” เพืˠอดําเนินการต่อ 
   4.  หากไมต้่องการเปลɣียนสิทธ์ กดปุมl “ยอ้นกลับ”

“ระบบคําขอและสิทธ˫ิการใช้งานระบบ DGCC PACC”
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1. ตรวจสอบข้อมลูการเปลɣียนแปลงสิทธิ˫
2. หากข้อมลูถูกต้อง กดปุมl “บันทึก”
3. หากข้อมลูไมถู่กต้อง กดปุมl “ยอ้นกลับ” เพืˠอกลับไปแก้ไข 

** เมืˠอได้รับอนุมติัระบบจะแจ้งเตือนผ่านทางอีเมลทีˠลงทะเบียนไว้

1
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2. ระบบการประเมินความเสีˠยงการทุจริตในหนว่ยงานภาครัฐ(CRA)
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3. เข้าสู่ “ระบบการประเมินความเสɣียงการทจุรติในหนว่ยงานภาครฐั”

• คลิก “ระบบการประเมนิความเสียɣงการทจุรติในหนว่ยงานภาครฐั” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย
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Home

1. คลิก“Home” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย
2. จะแสดงสถานะโครงการทxังหมดของ “แผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต” และ  
    “ผลบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต” ทxังในระหว่างดําเนินการ และทีˠดําเนินการเสร็จสิˣน
3. สามารถคลิก “view” เพืˠอดรูายละเอียดของโครงการ
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4. ขัˣนตอนการใช้ระบบการประเมินความเสียɣงการทจุรติในหนว่ยงานภาครัฐ  
(สาํหรับหนว่ยงาน)

1) เพิˠมโครงการ (ผู้ปฏิบัติ)

1. คลิก “เพɣิมโครงการ” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย 

2. คลิกเลือก “ป˳งบประมาณ” 
 

3. คลิกเลือก “ด้านประเภทความเสีˠยง” 
 
4. คลิกเลือก “กระบวนงาน/โครงการ” 

5. ตxังชɣือ “ชืˠอกระบวนงาน/โครงการ” 
 

6. กดปุˡม “บันทึก” 
 
7. หากไม่ต้องการบันทึกกด “ย้อนกลับ”
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2) จัดทําแผน(ผู้ปฏิบัติ)

1. คลิก "จัดทําแผน/แก้ไข” ทɣี
แถบเมนูด้านซ้าย  

2. จัดทําแผน  คลิก “จัดทําแผน”

3. หากต้องการลบโครงการ  
    คลิก “ลบ”
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ขัˣนตอนการจัดทําแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต มี 3  ขัˣนตอนดังนีˣ 
 

1. กําหนดเกณฑ์การประเมินความเสีˠยงการทุจริต

2. ระบุประเด็นความเสีˠยงการทุจริต 
 

3. จัดทําแผนบริหารความเสีˠยงการทุจริต
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การจัดทําแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต  
 
ขัˣนตอนทɣี1 .กําหนดเกณฑ์การประเมินความเสีˠยงการทุจริต

1. กรอกข้อมลู “โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood)” 

2. กรอกข้อมลู “ระดับความรุนแรงของผลกระทบ (Impact)” 
3. กดปุมl “หน้าถัดไป” 
 
**ปุมl “บันทึก” คือการบันทึกชัˠวคราว 
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การจัดทําแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต  
 
ขัˣนตอนทɣี 2. ระบุประเด็นความเสีˠยงการทุจริต

1. กรอกข้อมูลในช่อง “ขัˣนตอนการดําเนินการ” / “ประเด็นความเสีˠยงการทุจริต”   ถ้าไม่มีประเด็นความเสีˠยงให้ใส่ “- -” (ขีด2เส้นติดกัน)

2. กดปุˡม  +    เพืˠอเพิˠมช่องกรอก /   กดปุˡม – เพืˠอลบช่องกรอก

3. เลือกระดับ “โอกาส (Likelihood)” / “ผลกระทบ (Impact)” 

4. ในส่วนของ“Risk Score” และ“ระดับความเสีˠยง”ระบบจะคํานวณให้อัตโนมัติ

5. จากนัˣนกดปุˡม “หน้าถัดไป” 

6.  ต้องการแก้ไขขัˣนตอนทɣี1  “กดปุˡมกลับไปแก้ไข” 30



การจัดทําแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต  
 
ขัˣนตอนทɣี 3.จัดทําแผนบริหารความเสีˠยงการทุจริต

1. กรอกข้อมูลในช่อง “มาตรการควบคุมความเสีˠยง” /   “วิธีดําเนินการ”/“ระยะเวลาดําเนินการ” /

“งบประมาณ” / “หน่วยงานรับผิดชอบ”  กดปุˡม  +    เพɣือเพɣิมช่องกรอก /   กดปุˡม – เพɣือลบช่องกรอก
 
2. จากนัˣนกดปุˡม “สรุปการจัดทําแผน” 

3. ต้องการแก้ไขขัˣนตอนทɣี2  “กดปุˡมกลับไปแก้ไข” 31



ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เสนอหัวหน้า

1. กดปุˡม “เสนอหัวหน้า” เมืˠอตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว  

2. กดปุˡม “กลับไปแก้ไข” หากต้องการกลับไปแก้ไข 

3. กดปุˡม “กลับหน้าหลัก”  ระบบจะบันทึกพักเรืˠองไว้ชัˠวคราว  สามารถกลับมาดําเนินการต่อในครัˣงต่อไป
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เสนอหัวหน้าแล้ว

• เมืˠอเสนอหัวหน้าไปแล้ว  หน้าจอจะแสดงข้อความ “บันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว”  
 
 
• แผนจะไปอยูทɣี่หน้า “เห็นชอบ” ของหัวหน้า และจะหายไปจากหน้าจัดทําแผนของผู้ปฏิบัติ 

• ผู้ปฏิบัติสามารถติดตามสถานะรายงานแผนได้ทɣีหน้าจอ “Home”  
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• ทxังผู้ปฏิบัติและหัวหน้าสามารถเข้าตรวจสอบความถูกต้องของรายงานแผนในรูปแบบ excelและpdf ก่อนทɣี 

 
หัวหน้าจะทําการเหน็ชอบแผนได้ทɣี เมนูยอ่ย “ตรวจสอบความถูกต้องของการจัดทําแผน” แล้วคลิก 
 
ส่งออกข้อมลูจะได้ไฟล์ในรูปแบบpdfขนาดกระดาษA4 และไฟล์ excel เพืˠอตรวจสอบความถูกต้อง
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• 1) คลิก “ตรวจสอบข้อมลูการจัดทําแผน”
ทɣีชอ่งการดําเนินการ

 
• 2) จากนัˣนคลิกส่งออกข้อมลู โดยมามารถ 

 
เลือกแสดงผลเปนˮรูปแบบpdf  และไฟล์
excel เพืˠอความสะดวกในการตรวจสอบ
ความถูกต้อง

1

2
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• ตัวอยา่งไฟล์เพืˠอตรวจสอบความถูกต้อง 

 
ทɣีส่งออกได้ มทxัีงหมด 4 ไฟล์ 

 



1. หัวหน้าทําการเห็นชอบแผนทีˠผู้ปฏิบัติส่งมา คลิกเมนูแผนความเสีˠยง(หัวหน้า) เมนูยอ่ย “เห็นชอบแผน” 
 

ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย 
2. คลิก “เห็นชอบ” ทɣีชอ่งการดําเนินการ

3) เห็นชอบแผน (หัวหน้า)
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       ขัˣนตอนเห็นชอบแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต มี 3  ขัˣนตอนดังนีˣ 
 

1. กําหนดเกณฑ์การประเมินความเสีˠยงการทุจริต

2. ระบุประเด็นความเสีˠยงการทุจริต 
 

3. จัดทําแผนบริหารความเสีˠยงการทุจริต
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เห็นชอบแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต 
ขัˣนตอนทɣี 1. กําหนดเกณฑ์การประเมินความเสีˠยงการทุจริต

1. กรณเีห็นชอบ เลɣือนปlุมไปทɣี “เห็นชอบ” 

2. กรณ“ีไม่เห็นชอบ” จะต้องระบุเหตุผลลงใน 
    ช่องด้านล่าง 

 
3.  ต้องการบันทึกข้อมูลชัˠวคราวกดปุˡม “บันทึก” 

4. กดปุˡม “หน้าถัดไป” ตามลําดับ 
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1. กรณเีห็นชอบ เลɣือนปุˡมไปทɣี “เห็นชอบ” 

2. กรณ“ีไม่เห็นชอบ”จะต้องระบุเหตผุลลงใน
ช่องด้านล่าง 

 
3. กดปุˡม “หน้าถัดไป” ตามลําดับ
 
4. กดปุˡม “ย้อนกลับ”เมɣือต้องการกลับไปแก้ไข
ขัˣนตอนทɣี1

เห็นชอบแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต 
ขัˣนตอนทɣี 2.ระบุประเด็นความเสีˠยงการทุจริต
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1. กรณีเห็นชอบ เลɣือนปlุมไปทɣี “เห็นชอบ” 
 

2. “ไม่เห็นชอบ”จะต้องระบุเหตุผลลงในช่องด้านล่าง 

3. กด “สรุปผลการพิจารณา” ตามลําดับ

4. กดปุˡม “ย้อนกลับ”เมืˠอต้องการกลับไปแก้ไขขxันตอนทɣี2

เห็นชอบแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต 
ขัˣนตอนทɣี 3.จัดทําแผนบริหารความเสีˠยงการทุจริต
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สรุปผลการพิจารณา และการส่งคืนแก้ไขการจัดทําแผน

1. ผลการพิจารณา  จะต้องเห็นชอบครบทxัง3ข้อ 
2. กรณีเห็นชอบไม่ครบ3ข้อ หัวหน้าจะต้อง กดปุˡม “ส่งคืนแก้ไข” 
3. กดปุˡม “ย้อนกลับ”เมɣือต้องการกลับไปแก้ไขขัˣนตอนทɣี3
 
**แผนทีˠถูกส่งคืนแก้ไขจะกลับไปทีˠเมนู “จัดทําแผน/แก้ไข” ของผู้ปฏิบัติ เพืˠอให้แก้ไขตามเหตุผลทีˠหัวหน้าระบุ และส่งให้หัวหน้า
เห็นชอบอีกครxัง 42



สรุปผลการพิจารณา

1. กรณีผลการพิจารณาเห็นชอบครบทxัง3ข้อจึงจะรับรองแผนได้
 

2. เลɣือนปุˡม  ไปทɣี “เห็นชอบแผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต”
 
3. กดปุˡม “รับรองแผน” เพɣือส่งข้อมูลให้ผู้ปฏิบัติ ออกรายงาน
 
4. กดปุˡม “ย้อนกลับ”เมืˠอต้องการกลับไปแก้ไขขัˣนตอนทɣี3 43



เมɣือหัวหน้ากดปlุม “รับรองแผน” แล้ว หน้าจอจะแสดงข้อความ “ส่งรายการเพืˠอไปรับรองเรียบร้อยแล้ว”

44



4) รายงานการจัดทําแผน (ผู้ปฏิบัติ พิมพ์รายงานออกทางเครืˠองพิมพ์)

1. คลิก "รายงานการจัดทําแผน” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย  

2.  คลิก “รายงานการจัดทําแผน” ตรงช่องดําเนินการโครงการนัˣน

2

1
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• กดปุˡม “ส่งออกข้อมูลทxัง4รายงาน” โดยสามารถ
เลือกส่งออกได้ทxังรูปแบบ excel และ pdf

5) ออกรายงาน(ผู้ปฏิบัติ)
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• ตัวอยา่งไฟล์ทɣีถูกส่งออก มทxัีงหมด 4 ไฟล์ 

 

พิมพ์รายงานออกทางเครืˠองพิมพ์ 
 และลงชืˠอในรายงานชอ่ง ผู้รายงาน และ  
ผู้ตรวจสอบรายงาน



6) การรับรองแผนและการเป˱ดเผยข้อมูล (ผู้ปฏิบัติ)

1. คลิก “รับรองแผน” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย

2.    คลิก “รับรอง” ตรงช่องการดําเนินการ

2

1
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การรับรองแผนและการเป˱ดเผยข้อมูล

1. ทําเครืˠองหมาย หน้าข้อความ ได้รับความเห็นชอบหรือได้รับอนุมติัจากผู้บริหารหน่วยงาน  
2. ทําเครืˠองหมาย หน้าข้อความ มีการนําเสนอต่อการประชุมระดับบริหารของหน่วยงานเพืˠอรับทราบ และแนบไฟล์เอกสาร
3. ทําเครืˠองหมาย หน้าข้อความ นําเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และแนบลxิงค์ เผยแพร่  
4. จากนัˣนกดปุˡม “หน้าถัดไป”
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ขัˣนตอนการแนบไฟล์

1.) คลิกทɣี Upload  2.) คลิก “Choose File”     
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3.) คลิก เลือกไฟล์ทɣีต้องการแนบ แล้วกดปุˡม “Open”

4.) กดปlุม “Upload”  
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5.) กดปlุม “Close” เมืˠอสถานะ Upload  100% เพืˠอกลับสู่หน้าการรับรองแผนและการเป˱ดเผยข้อมูล

6.) ต้องการลบไฟล์แนบกดปlุม “ลบไฟล์” 
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ขัˣนตอนการแนบ Link เผยแพร่

1.)   Copy Link ทɣีต้องการแนบ

2.) วาง Link ทɣีกอปป˳ˣ ลงในช่อง
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สรุปการรับรองแผนและการเป˱ดเผยข้อมูล (ผู้ปฏิบัติ)  

1. ตรวจสอบข้อมูล โดยการกดปุˡม “ดูเอกสารแนบ” และ ปุˡม “Link เผยแพร่”

2. ข้อมูลถูกต้อง กดปุˡม “เสนอหัวหน้า” 
 

3. กรณีข้อมูลไม่ถูกต้อง กดปุˡม“กลับไปแก้ไข”

1

23

54



• ระบบจะมาทɣีหน้า “แผนบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริตทɣีรับรองแล้ว” 
• หน้าจอแสดงข้อความ “บันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว”
• (สถานะรอส่ง ป.ป.ท.) 

แผนทɣีรับรองแล้ว
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1. คลิก “เห็นชอบการรับรองแผน” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย

2. คลิก “เห็นชอบการรับรอง” ตรงช่องการดําเนินการ

7) เห็นชอบการรับรองแผนและการเป˱ดเผยข้อมูล (หัวหน้า)
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เห็นชอบการรับรองแผนและการเป˱ดเผยข้อมูล ( หัวหน้า)

1. หัวหน้าคลิกดูเอกสารแนบ / คลิกดู Link เผยแพร่
2. หากเห็นชอบเลɣือนปุˡมเปˮน “เห็นชอบ”  
3. กดปุˡม “สรุปข้อมูลการจัดทําแผน” ตามลําดับ
4. หาก “ไม่เห็นชอบ” จะต้องระบุเหตุผลลงในช่องด้านล่าง และกดปุˡม “ส่งคืนแก้ไข” เพืˠอให้ผู้ปฏิบัติได้แก้ไขการรับรองแผน
ตามเหตุผลทɣีระบุแล้วส่งหัวหน้าอีกครxัง (เรɣืองจะถูกส่งกลับไปยังหน้ารับรองแผน ของผู้ปฏิบัติ) 57



1. หัวหน้าเลɣือนปุˡม “ยืนยันข้อมูลส่ง ป.ป.ท.” 

2. กดปุˡม “ส่งข้อมูลให้สํานักงาน ป.ป.ท.” ตามลําดับ 
 
3. กรณีต้องการย้อนกลับไปแก้ไขการเห็นชอบการรับรองแผนและการเป˱ดเผยข้อมูล กดปุˡม “ย้อนกลับ”

8) สรุปการจัดทําแผน ส่ง ป.ป.ท. (หัวหน้า)
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หนา้จอแสดงข้อความ “ส่งแผนใหส้ํานกังาน ป.ป.ท.เรยีบรอ้ยแล้ว” คลิกปlุม “OK”
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1. ผู้ปฏิบัติ หรือ หัวหน้า คลิก “แผนทีˠส่ง ป.ป.ท. แล้ว” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย 

2. หน้าจอแสดงสถานะโครงการของแผนทีˠส่ง ป.ป.ท. ไปแล้ว  

3. คลิก “ส่งเรืˠองขอแก้ไข” เพืˠอให้ ป.ป.ท. อนุมัติส่งคืนแก้ไขกลับมาทɣีผู้ปฏิบัติหน่วยงานเพืˠอแก้ไขการจัดทําแผน

8.1) การส่งเรืˠองขอแก้ไขแผนฯทɣีส่ง ป.ป.ท.แล้ว  (ผู้ปฏิบัติ หรือ หัวหน้า)
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8.2) รายการส่งคืนและขอแก้ไข (ผู้ปฏิบัติ)

เมɣือ ป.ป.ท. อนุมัติส่งคืนให้หน่วยงานแก้ไขแผน หรือ คณะทํางานพิจารณาส่งคืนแผนให้หน่วนงานแก้ไข 
 

1. เรɣืองจะเข้ามาทɣีเมนู “รายการส่งคืนและขอแก้ไข” ทɣีแถบเมนูด้านซ้ายของผู้ปฏิบัติ 

2. ผู้ปฏิบัติเลือก “แก้ไข” หรือเลือก “ยืนยันข้อมูลเดิม” 
 
**หากผู้ปฏิบัติเลือกยืนยันข้อมูลเดิมเรืˠองจะถูกส่งกลับไปทีˠสํานักงาน ป.ป.ท.  แต่หากเลือก “แก้ไข” เรɣืองจะมาเรɣิมทɣีขัˣนตอน
จัดทําแผนของผู้ปฎิบัติ**

1

2
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เมɣือป.ป.ท. พิจารณาเห็นชอบแผนฯ
แล้วจึงจะเริมɣ

จัดทํารายงานผลการบรหิารความเสียɣงการทุจรติได้
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9) การจัดทํารายงานผล (ผู้ปฏิบัติ)

1. คลิกทɣีเมนู ผลความเสีˠยง (ผู้ปฏิบัติ) แล้วเลือกเมนู รายงานผล ทางด้านซ้าย 

2. คลิกทɣี จัดทําผล 

63



รายงานผลการบริหารความเสีˠยงการทุจริต (ผู้ปฏิบัติ)

1. กรอกข้อมูลช่อง “ผลการดําเนินงานตามแผนฯ” และคลิก“แนบไฟล์”  

2. ทําเครืˠองหมาย หน้าข้อความ มีการจัดทํา Infographic คลิก Choose File เพืˠอแนบไฟล์“Infographic” (ถ้ามี) 

3. และกดปุˡม “สรุปการรายงานผล” ตามลําดับ 64



ขัˣนตอนการแนบไฟล์เอกสาร

1.) กดปlุมแนบไฟล์

2.) คลิก “Choose File”     

3) เลือกไฟล์ทɣีต้องการแนบ โดยสามารถเลือกได้หลายไฟล์พร้อมกัน จากนัˣน กดปlุม “Upload” 
กดปlุม “Close”เมืˠอสถานะUpload ครบ 100% เพืˠอกลับสู่หน้าการรับรองผลและการเป˱ดเผยข้อมูล
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ตรวจสอบไฟล์แนบ

  เพืˠอดเูอกสารไฟล์แนบ

  เพืˠอลบไฟล์

66



ตัวอย่างการแนบไฟล์ Infographic

3) เลือกไฟล์ทɣีต้องการแนบ จากนัˣน กดปlุม รอจนสถานะการUpload ครบ 100%  
 

  จากนัˣนกดปlุม                 เพืˠอกลับสู่หน้า การรับรองผลและการเป˱ดเผยข้อมูล

2.) กดปlุม

1.) กดปlุม “Choose File” 

4) หากแนบไฟล์ผิด สามารถกดปlุม                         เพืˠอ“ลบไฟล์”      
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สรุปการรายงานผลการบริหารความเสีˠยงการทุจริต เสนอหัวหน้า

1. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในช่อง  ผลการดําเนินงานตามแผนฯ
2. กดปุˡม “ดูไฟล์” เพืˠอตรวจสอบความถูกต้องของไฟล์ทɣีอัปโหลด
3. กดปุˡม “เป˱ดดูไฟล์” Infographic เพืˠอตรวจสอบ
4. ต้องการกลับไปแก้ไขกดปุˡม “กลับไปแก้ไข” 
5. หากข้อมูลถูกต้องแล้วกดปุˡม “เสนอหัวหน้า” 68



 
• หน้าจอจะแสดงรายการไฟล์ทɣีได้แนบไว้  กดปุˡม              เพืˠอดูไฟล์

69

• การดูไฟล์ทɣีอัปโหลด กดปุˡม                 
 



เมɣือเสนอหัวหน้าแล้ว หน้าจอจะแสดงข้อความ “ส่งรายการเสนอหัวหน้าเรียบร้อยแล้ว”
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10). เห็นชอบรายงานผล (หัวหน้า)

1. คลิกทɣีเมนู ผลความเสɣียง (หัวหน้า) แล้วเลือกเมนู เห็นชอบผล ทางด้านซ้าย 

2. คลิกทɣี หัวหน้า-เห็นชอบผล ตรงช่องดําเนินการโครงการ 
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1. หัวหน้าตรวจสอบข้อมูลรายงานผลในช่อง  ผลการดําเนินงานตามแผนฯ  
2. เป˱ดดูไฟล์แนบ คลิก “ดูไฟล์” 
3. เป˱ดดูไฟล์ Infographic คลิก “เป˱ดดูไฟล์”
4. เลɣือนปุˡม “เห็นชอบ” กรณีเห็นชอบการรายงานผล 

กรณไีม่เห็นชอบต้องระบุเหตุผลทɣีช่องด้านล่าง
5. กดปุˡม “สรุปข้อมูลรายงานผล” กรณีเลɣือนปุˡม “เห็นชอบ”
6. กดปุˡม “ส่งคืนแก้ไข” กรณีไม่เห็นชอบ เรɣืองจะกลับไปทีˠ ผู้ปฏิบัติ 
    เพืˠอทํารายงานผลส่งหัวหน้าอีกครxัง"

เห็นชอบรายงานผล (หัวหน้า)
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1. หัวหนา้ทําเครืˠองหมาย   “เห็นชอบผลการบริหารจัดการความเสีˠยงการทุจริต” 
 
2. กดปุˡม “เห็นชอบผล” ตามลําดับ 
 
3. กรณีต้องการพักเรืˠองไว้ชัˠวคราว สามารถกดปุˡม “กลับหน้าหลัก”

สรุปรายงานผล (หัวหน้า)
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เมืˠอหัวหน้าเห็นชอบผลแล้ว หน้าจอจะแสดงข้อความ “ส่งรายการเพɣือไปรับรองเรียบร้อยแล้ว”
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11). รายงานการจัดทําผล

1. คลิก "รายงานการจัดทําผล” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย 

2. คลิก “รายงานการจัดทําผล” ตรงช่องการดําเนินการ
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1. กดปุˡม “ส่งออกข้อมูลการจัดทําผลบริหารความเสีˠยงการทุจริต” เพืˠอส่งออกข้อมูลเปˮนไฟล์ excel
   
   2. หากต้องการกลับหน้าหลัก กดปุˡม “ย้อนกลับ”

76



1. กดปุˡม เพืˠอ download ไฟล์ 
   
   2. คลิกทɣีชืˠอไฟล์ เพืˠอเป˱ดไฟล์  
 
  3. พิมพ์รายงานออกทางเครืˠองพิมพ์ เพืˠอเสนอหัวหน้า 77

12). พิมพ์รายงานเสนอหัวหน้า (ผู้ปฏิบัติ)



13). รับรองผล (ผู้ปฏิบัติ)

1

2

1.คลิก “รับรองผล” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย 
2.คลิก “รับรองผล” ตรงชอ่งดําเนินการ

78



1. ทําเครืˠองหมาย ได้รับความเห็นชอบหรือได้รับอนุมัติจากผู้บริหารของหน่วยงาน  และคลิก                เพืˠออัปโหลดไฟล์      

2. ทําเครืˠองหมาย มีการนําเสนอต่อการประชุมระดับบริหารของหน่วยงานเพืˠอรับทราบ   และคลิก                 เพืˠออัปโหลดไฟล์  

3. ทําเครืˠองหมาย นําเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และแนบ Linkเผยแพร่
 
4. กดปุˡม “สรุปการรับรองผล” ตามลําดับ
 
5. หากต้องการบันทึกเรืˠองไว้ชัˠวคราวกดปุˡม “บันทึก”

การรายงานผลและการเป˱ดเผย (ผู้ปฏิบัติ)
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สรุปการรายงานผลและการเป˱ดเผย   เสนอหัวหน้า

ตรวจสอบความถูกต้อง
1. กดปุˡม “ดูเอกสารแนบ”  
2. กดปุˡม “ดูLinkเผยแพร่”
3. หากข้อมูลไม่ถูกต้อง กดปุˡม “ย้อนกลับไปแก้ไข” 
4. หากข้อมูลถูกต้องแล้วกดปุˡม “เสนอหัวหน้า” 80



หน้าจอแสดงข้อความ “บันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว”

81



14). เห็นชอบรับรองผล (หัวหน้า)

1. คลิก “เห็นชอบรับรองผลผล” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย 

2.   คลิก “เห็นชอบการรับรองผล” ตรงช่องดําเนินการ
82



1. ตรวจดเูอกสารแนบ            และ Link เผยแพร่  
2. กรณีเห็นชอบ ทําเครืˠองหมาย “เห็นชอบ” 
3. กดปุˡม “สรุปข้อมูลการจัดทําผล” ตามลําดับ
4. กรณี “ไม่เห็นชอบ”ต้องระบุเหตุผลลงในช่องด้านล่าง  
5. กดปุˡม “ส่งคืนแก้ไข” เรɣืองจะไปทɣีขัˣนตอนการรับรองผลของผู้ปฏิบัติ

เห็นชอบรับรองผลและการเป˱ดเผย (หัวหน้า)

83



1. หัวหน้าเลɣือนปุˡม “ยืนยันข้อมูลก่อนส่ง ป.ป.ท.”
2. กดปุˡม “ส่งข้อมูลให้สํานักงาน ป.ป.ท.” 
3. กรณียังไม่ต้องการส่ง ป.ป.ท.  “กดปุˡมกลับหน้าหลัก”  
4. กรณีต้องการแก้ไข กดปุˡม “กลับไปแก้ไข”  

 

สรุปผลการรายงานผลและการเป˱ดเผย (หัวหน้า ส่ง ป.ป.ท.)

84



เมืˠอส่งข้อมูลให้สํานักงาน ป.ป.ท.แล้วหน้าจอจะแสดงข้อความ

“ส่งรายงานผลให้สํานักงาน ป.ป.ท. เรียบร้อยแล้ว” 

85



 
1. ผู้ปฏิบัติ หรือ หัวหน้า คลิก “ผลทɣีส่ง ป.ป.ท. แล้ว” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย  หน้าจอแสดงสถานะโครงการของผลทɣีส่ง ป.ป.ท. ไปแล้ว  

2. คลิก “ส่งเรืˠองขอแก้ไข” เพืˠอให้ ป.ป.ท. อนุมัติส่งคืนแก้ไขกลับมาทɣีผู้ปฏิบัติหน่วยงานเพืˠอแก้ไขการจัดทําผล

14.1) การส่งเรืˠองขอแก้ไขผลทɣีส่ง ป.ป.ท.แล้ว  (ผู้ปฏิบัติ หรือ หัวหน้า)
กรณีส่งรายงานผลให้สํานักงาน ป.ป.ท.ไปแล้ว  หน่วยงานสามารส่งเรืˠองขอแก้ไขผลได้ดังนีˣ

86



** หน่วยงานส่งเรɣืองขอแก้ไขผล และ สํานักงาน ป.ป.ท. อนุมัติการแก้ไขแล้ว  หน่วยงานสามารถดําเนินการแก้ไขได้ในหน้าจอนีˣ 

1.คลิก“รายการส่งคืนและขอแก้ไข” ทɣีแถบเมนูด้านซ้าย 

2. ผู้ปฏิบัติคลิกเลือก “แก้ไข” เรɣืองจะไปทɣีขัˣนตอนการจัดทําผล หรือ

3. ผู้ปฏิบัติคลิกเลือก “ยืนยันข้อมูลเดิม” เรɣืองจะถูกส่งกลับไปทีˠสํานักงาน ป.ป.ท.) 
 

14.2). รายการส่งคืนและขอแก้ไขผลความเสีˠยงการทุจริต

87



ขอบคุณค่ะ/ครับ

สํานักงานคณะกรรมการปʕองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ
Office of Public Sector Anti-Corruption Commission(PACC)
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